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Videoscrittura
La finestra del programma, i layout, selezione e modifica dei testi, formato, carattere e
paragrafo, stampa di un documento.

Fogli di calcolo
I menu e le barre degli strumenti, il foglio di lavoro e le celle, immissione di numeri, testi e
formule, cenni sulle funzioni.

Strumenti di presentazione
La finestra di lavoro e lo schema di una presentazione, la visualizzazione di diapositive,
inserimento di testi ed immagini, riproduzione di una presentazione.

Internet e posta elettronica
Paradigma client-server, definizione di sito web, i motori di ricerca e le e-mail.

Sicurezza informatica
Attacchi passivi ed attacchi attivi, criteri di scelta delle password, https e transazioni sicure,
virus, trojan e backdoor, algoritmi di cifratura a chiave pubblica ed a chiave simmetrica.

Banche dati giuridiche
La ricerca giuridica, organizzazione di una banca dati giuridica, modalita d'interrogazione,
Lexis Nexis, principali fonti italiane.



